UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS DA REABILITAGAO

ORIENTAGCAO INTERNA PPGCR N2 01/2026

Estabelece critérios para gestdo, solicitagao,
andlise, concessdo, execucdo, fiscalizacdo e
prestacdo de contas dos recursos CAPES/PROAP
no ambito do Programa de Pds-Graduagdo em
Ciéncias da Reabilitacdo — PPGCR/UFSC, exercicio
2026/2027.

O Colegiado Delegado do Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncias da Reabilitacio — PPGCR,
considerando as normas vigentes da CAPES, da Universidade Federal de Santa Catarina e da
Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo — PROPG; o Plano de Trabalho aprovado para execug¢do dos recursos
CAPES/PROAP no periodo de abril de 2026 a maio de 2027; e a necessidade de assegurar
transparéncia, equidade, economicidade e controle colegiado da aplicagdo dos recursos, aprova a
presente Orientagdo Interna.

CAPITULO |
DA GESTAO DOS RECURSOS

Art. 12 Os recursos CAPES/PROAP serdo geridos pelo PPGCR de acordo com o Plano de Trabalho
aprovado e com as normas vigentes da CAPES, UFSC e PROPG.

Art. 22 O Colegiado Delegado serd a instancia responsavel pela deliberacao e fiscalizacao da aplicacao
dos recursos CAPES/PROAP do PPGCR.

Art. 32 Compete ao Colegiado Delegado:

| — analisar as solicitacGes de apoio;

Il — deliberar sobre seu deferimento ou indeferimento;

Il — definir o valor de cada apoio, que podera ser integral ou parcial;

IV —acompanhar a distribuicdo e a utilizacdo dos recursos;

V — fiscalizar sua execugao;

VI — deliberar sobre remanejamentos e situagdes excepcionais.

Art. 42 Compete a Coordenacdo do PPGCR:

| — receber e conferir as solicita¢des;

Il — verificar seu enquadramento administrativo;

Il — informar ao Colegiado o saldo disponivel;

IV — executar financeiramente as decisGes aprovadas;

V — orientar os beneficiarios quanto aos procedimentos aplicaveis;

VI — manter os registros e documentos da concessao;

VIl —realizar as prestagdes de contas perante a PROPG.
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CAPITULO II
DA ELEGIBILIDADE

Art. 52 Toda atividade financiada devera apresentar vinculo direto e demonstravel com o PPGCR.

§ 19 Poderdao ser beneficiados discentes, docentes, pesquisadores, convidados e participantes
externos, desde que a atividade esteja relacionada a formacgdo, pesquisa, produgao cientifica,
qualificacdo, cooperacdo, insercdo ou fortalecimento institucional do PPGCR, vinculado ao tipo de
despesa previamente aprovado pelo Colegiado.

§ 22 O vinculo pessoal com a UFSC, grupo de pesquisa, projeto ou outra instituicdo ndo caracteriza,
por si sé, vinculacdo da atividade ao PPGCR.

§ 32 N3o serdo apoiadas atividades cuja finalidade seja alheia as acGes e objetivos do Programa.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES E DA DEFINICAO DOS VALORES

Art. 6. As solicitacGes de apoio deverdo ser encaminhadas a Coordenac¢do do PPGCR até o dia 5 do
més anterior a realizacdo da atividade, por meio de formulario eletrénico préprio do Programa, para
analise pelo Colegiado Delegado.

§ 19 Solicitacbes fora do prazo poderdo ser apreciadas excepcionalmente, mediante justificativa e
viabilidade administrativa e financeira.

§ 292 Nenhuma despesa devera ser realizada antes da deliberacdo do Colegiado e da orienta¢do da
Coordenacdo quanto a forma de execucdo.

Art. 7. A solicitacdo devera conter, conforme aplicavel:

| —identificacdo do solicitante e do beneficiario;

Il — atividade, local e periodo;

Il — justificativa e vinculo com o PPGCR;

IV — beneficio esperado para o Programa;

V — modalidade e valor solicitado;

VI —informagdo sobre outras fontes de financiamento;

VIl — documentos, orgamentos ou cota¢des necessarios a analise.

Art. 8. O valor de cada apoio sera definido pelo Colegiado Delegado, ndo havendo valor individual
previamente fixado por beneficiario ou atividade.

§ 12 Serdo considerados:

| — relevancia académica, cientifica ou institucional;

Il — contribuicdo para a formacdo discente e para o PPGCR;

Il — custo da atividade;

IV — saldo disponivel e demais solicitacdes;

V — apoios ja concedidos ao beneficiario;

VI — equidade e economicidade.

§ 22, O valor solicitado tera carater de referéncia e ndo vincula a decisao favoravel do Colegiado.
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Art. 9.Para novas concessées sera considerado o saldo efetivamente disponivel, deduzidos os valores
ja executados, previamente comprometidos ou anteriormente aprovados para pagamento ou
reembolso.

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES E DA EXECUCAO

Art. 10. Poderdo ser apoiadas as atividades previstas no Plano de Trabalho e as despesas autorizadas
pelas normas CAPES/PROAP, incluindo:

| — participacdo em atividades cientifico-académicas;

Il = cursos e treinamentos;

lIl — intercdmbio e cooperagao;

IV — auxilio financeiro diario;

V — passagens e locomogdo;

VI — material de consumo;

VIl — servicos de terceiros;

VIII — participagdo de convidados.

Art. 11. Podera ser concedido auxilio financeiro didrio a docentes e discentes para participacdo em
atividades diretamente vinculadas ao PPGCR.

§ 12 O valor e o periodo serdo definidos pelo Colegiado Delegado, observados os parametros e limites
vigentes da CAPES e da PROPG.

§ 22 E vedada a cobertura da mesma despesa por mais de uma fonte de financiamento.

§ 32 O pagamento e a comprovacao da atividade observardao os procedimentos vigentes da PROPG.
Art. 12. Como regra interna do PPGCR, os apoios destinados diretamente a docentes e discentes
serdo pagos ou reembolsados apds a realizacdo da despesa ou atividade, conforme a modalidade e os
procedimentos vigentes.

Art. 13. Serdo executados diretamente pela Coordenagao:

| — material de consumo, como regra interna do PPGCR;

Il — servicos de terceiros;

Il — despesas de convidados, quando aplicavel.

§ 12 Servicos de terceiros serao solicitados e pagos diretamente pela Coordenacao.

§ 29 Servigos de pessoa fisica sem emissdo de nota fiscal dependerdo de consulta e autorizagdo
prévia da PROPG.

Art. 14. E vedada:

| — a aquisicdo de material permanente ou de capital;

Il — a realizacdo de despesa ndo autorizada pelas normas vigentes;

Il = a contratacdo ou aquisicdo com expectativa de reembolso quando o procedimento aplicavel
exigir execucdo direta pela Coordenacao;

IV — a cobertura duplicada da mesma despesa.

CAPITULO V
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DA DOCUMENTACAO E DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 15. Apds a realizacdo da atividade ou despesa, o beneficidrio deverd apresentar ao PPGCR a
documentacdo necessdria ao pagamento, reembolso e/ou prestacdo de contas, conforme a
modalidade.
§ 192 Serdo utilizados os formularios, recibos, relatérios e demais modelos oficiais vigentes
disponibilizados pela PROPG.
§ 22 A auséncia ou inadequacdo da documentagdo podera impedir novo apoio até a regularizacdo da
pendéncia.
Art. 16. A prestacdo de contas dos recursos CAPES/PROAP sera realizada mensalmente pela
Coordenacgao.
§ 12 Os comprovantes das despesas e a relacdo dos pagamentos deverdo ser inseridos no respectivo
processo administrativo.
§ 29 A prestacdo mensal serd encaminhada a PROPG até o dia 15 de cada més, de acordo com o
procedimento institucional vigente.
§ 32 A Coordenacgao apresentara ao Colegiado Delegado relatério sintético contendo, no minimo:
| — valores executados;
Il — valores comprometidos;
IIl — beneficidrios e atividades apoiadas;
IV — saldo disponivel para novas concessdes.
Art. 17. O Colegiado Delegado acompanhara e fiscalizard a execucdo dos recursos, registrando sua
apreciagdo em ata.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 18. Na mudanga de Coordenacdo sera realizada prestacdo de contas parcial e, ao término da
concessao, prestacdo de contas final, conforme os procedimentos estabelecidos pela PROPG.
Art. 19. Casos omissos ou duvidas quanto a admissibilidade ou a forma de execugdo da despesa
deverdo ser submetidos a PROPG antes da realizacdo do gasto.
Art. 20. Os procedimentos, documentos e formuldrios necessdrios a execucdo e prestacao de contas
deverdo observar as versGes vigentes disponibilizadas pela PROPG em sua pagina oficial de
OrientagOes para PROAP.
§ 12 O PPGCR adotara formulario préprio para a solicitacdo e analise interna do apoio.
§ 22 Para pagamento, reembolso, comprovacao da atividade e prestacao de contas serdo utilizados os
formuldrios e modelos oficiais vigentes da PROPG, conforme a modalidade.
§ 39 Alteracbes exclusivamente operacionais nos procedimentos ou formularios da PROPG nao
exigirdo alteracdo desta Resolucgdo.
Art. 21. Em caso de alteracao das normas da CAPES, UFSC ou PROPG, prevalecerdo as disposicdes
supervenientes.
Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado Delegado do PPGCR.
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Aprovada na 3a. Reunido Extraordinaria do Colegiado Delegado do PPGCR, realizada em 22 de
outubro de 2026.
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