POP - Solicitacao de Assinatura de Folha de Rosto
para Submissao ao CEPSH

Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias da Reabilitagdo (PPGCR/UFSC)

1 Objetivo

Estabelecer o fluxo e os documentos necessarios para solicitar a

O assinatura da Folha de Rosto para submissdo de projetos ao CEPSH,
garantindo conformidade institucional e regularidade da equipe de
pesquisa na Plataforma Brasil.

2 Quem se aplica

Discantes Dn':)ce ntes Pesquisadores vinculados
orientadores ao PPGCR/UFSC
3 Responsabilidades
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Pesquisador Orientador Iil Coordenagéo
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e Encaminhar toda a documentagéo ® Acompanhar a elaboragéo do | ® Analisar a documentagdo
necessaria protocolo encaminhada
|
e Manter o cadastro regular na ® \Verificar adequagdo éticae ® Esclarecer dividas com a equipe
Plata.forma. Brasil metodoldgica e Assinar institucionalmente a Folha
e Incluir o orientador como e Confirmar sua inclusdo correta de Rosto quando os requisitos
pesquisador assistente, quando na Plataforma Brasil [ forem atendidos

aplicavel

4  Fluxo do procedimento
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Solicitar dados Encaminhar a Assinatura pela Submissio
institucionais Folha de Rosto Coordenagio ao CEPSH
Antes de preencher a Folha de Apés receber os dados
Rosto, enviar 4 Coordenagdo: institucionais, preencher a A Coordenacdo analisa O pesquisador
o solicitago dos dados Folha de Rosto na Plataforma a documentagdo e realiza responsdvel realiza
institucionais Brasil e enviar 4 Coordenagio a assinatura da Folha de a submissao do
® comprovante de inclusio do o link do Assina UFSC com a Rosto via Assina UFSC. protocelo na
one‘ntador como pesqmsador‘ folha devidamente Plataforma Brasil.
assistente na Plataforma Brasil preenchida.

Sem esse comprovante,

), aCoordenagéo nio Pra:*.o recomendado:

i ‘lf fornecera os dados enviar com pelo menos

~ institucionais nem 2 dias L:FIS de
realizara a assinatura. antecedéncia.

5 Observagdes importantes

N ® A auséncia da inclusdo do orientador como pesquisador assistente pode gerar pendéncia
/ | ') documental junto ao CEPSH.
4 A

ADF e A assinatura da Folha de Rosto ndo substitui a responsabilidade da equipe pela veracidade das
informagdes prestadas na Plataforma Brasil.

Casos omissos serdo analisados pela Coordenagao do Programa, conforme normativas institucionais
da UFSC e orientagoes vigenntes do CEPSH e da Plataforma Brasil.



POP — Solicitacao de Assinatura de Folha de Rosto para Submissao ao CEPSH

Procedimento Operacional Padrdao (POP)

1. Objetivo

Estabelecer o fluxo e os documentos necessarios para solicitagdo de assinatura da Folha de
Rosto para submissio de projetos de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa com Seres
Humanos (CEPSH), garantindo conformidade institucional, conhecimento do Programa sobre

a pesquisa proposta e regularidade da composicao da equipe de pesquisa na Plataforma Brasil.

2. Abrangéncia
Este procedimento aplica-se a discentes, docentes orientadores e pesquisadores vinculados ao

Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias da Reabilitacdo da UFSC.

3. Fundamentacao

A assinatura da Folha de Rosto pela Coordenagdo do Programa representa:

— ciéncia institucional acerca da pesquisa proposta;
— concordancia do Programa com a realizagdo da pesquisa;

— verificagdo preliminar da documentacdo necessaria para submissao ética.

Considera-se ainda a orientacdo do CEPSH quanto a necessidade de inclusao do orientador na
condi¢do de pesquisador assistente na Plataforma Brasil quando o pesquisador responsavel for

discente de pos-graduacao.

4. Responsabilidades

4.1. Compete ao pesquisador:

— encaminhar integralmente a documentacdo necessaria;
— garantir a regularidade do cadastro do projeto na Plataforma Brasil;

— assegurar a inclusdo do orientador como pesquisador assistente, quando aplicavel.



4.2. Compete ao orientador:

— acompanhar a elaboragdo do protocolo de pesquisa;

— verificar a adequacao ética e metodoldgica da submissao;

— confirmar sua inclusdo correta na Plataforma Brasil.

4.3. Compete a Coordenacao:

— analisar a documentagao encaminhada;

— esclarecer dividas junto a equipe de pesquisa antes da assinatura;

— realizar a assinatura institucional da Folha de Rosto quando atendidos os requisitos

estabelecidos neste POP.

5. Fluxo do procedimento
Etapa 1 — Solicitagdo dos dados institucionais para preenchimento da Folha de Rosto
Antes do preenchimento da Folha de Rosto na Plataforma Brasil, o pesquisador devera

encaminhar a Coordenagao:

— solicitacdo dos dados institucionais necessarios para preenchimento da Folha de

Rosto;

— comprovante da inclusdo do orientador como pesquisador assistente na Plataforma

Brasil, por meio de copia da tela do sistema demonstrando o cadastramento.
O nao encaminhamento do comprovante impedird o fornecimento dos dados institucionais
necessarios ao preenchimento da Folha de Rosto, bem como a realizacdo da assinatura
institucional pela Coordenacao do Programa.
Etapa 2 — Encaminhamento da Folha de Rosto para assinatura
Apos o envio dos dados institucionais pela Coordenacdo, o pesquisador devera preencher a
Folha de Rosto na Plataforma Brasil e encaminhar a Coordenagdo o link do Assina UFSC
contendo a Folha de Rosto devidamente preenchida para assinatura.
O envio devera ocorrer com antecedéncia minima recomendada de 2 (dois) dias uteis antes da

submissao ao CEPSH.



Etapa 3 — Assinatura
A Coordenagdo procederd a assinatura da Folha de Rosto via Assina UFSC.
Etapa 5 — Submissao ao CEPSH

O pesquisador responsavel realizara a submissdo do protocolo na Plataforma Brasil.

6. Observagdes importantes

A auséncia da inclusdo do orientador como pesquisador assistente podera gerar pendéncia
documental junto ao CEPSH.

A assinatura da Folha de Rosto ndo substitui a responsabilidade integral da equipe de pesquisa

quanto a veracidade das informagoes prestadas na Plataforma Brasil.

7. Disposicoes finais
Os casos omissos serdo analisados pela Coordenagdo do Programa, observadas as normativas

institucionais da UFSC e as orientagdes vigentes do CEPSH e da Plataforma Brasil.



